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V souladu s ustanovenim §§ 29 a 30 zakona &. 563/1991 Sb., o u&etnictvi, ve znéni pozdéjSich pred-
pisti a vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk( je vydanatatosmérnice:

10.

1.

12.

13.

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smernice upravuje zplsob a organizaci provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavaz-
k{, ostatnich pasiv (vlastnich zdroji a rezerv), podrozvahovych uctli a operativni evidence (dale
jen ,inventarizace majetku a zavazk("). Inventarizace se provadi vzdy ke dni sestaveni ugetni za-
verky. Inventarizace majetku a zavazkl je jedna z podminek zabezpeéujicich pritkaznost uéet-
nictvi'. Inventariza&ni zprava je jednim z podklad(i nezbytnym pro schvaleni Ggetni zavérky? .

Tato smérnice se vztahuje na zaméstnance obce Bohatice.

Clanek 2
Vymezeni pojml

Inventurou se rozumi zjisténi skute¢nych stavii majetku a zavazkd.

Inventarizaci se rozumi ovéfeni skute¢ného stavu majetku a zavazkd k uréitému dni a jeho po-
rovnani se stavem udetnim.

Planem inventur se rozumi pfikaz pokyny pro zabezped&eni fadné inventarizace majetku, zavaz-
kU, ostatnich pasiv a podrozvahovych uétl ke dni udetni zavérky.

Inventurnim soupisem® se rozumi zakladni a pravodni inventariza¢ni dokument, jehoz piilohu
vzdy tvofi pfiloha inventurniho soupisu.

Pfilohou inventurniho soupisu se rozumi soupis skute¢nych stavii majetku a zavazku tak, aby
bylo mozno zjistény majetek a zavazky jednoznaéné urcit.

Prehledem pfirastka a abytka majetku a zavazku se rozumi dokument, ve kterém jsou uvedeny
pfirGstky a Ubytky majetku a zavazk, které nastaly mezi dnem, ke kterému se v souladu s Planem
inventur zjistoval skute¢ny stav majetku a zavazkl a rozvahovym dnem.

Inventariza€ni zpravou se rozumi shrnuti podstatnych skute¢nosti o provedenych inventurach®.

Inventarizaéni polozkou se rozumi majetek nebo zavazky evidované na pfislusném analytickém
Gctu.
Casti inventarizaéni polozky se rozumi jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky

k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalsi skute¢nosti, které Ize samostatné zjistovat
v ramci inventarizaéni polozky.

Inventariza&nim identifikatorem® se rozumi pro majetek vedeny v majetkové evidenci inventarni
Cislo, pro zasoby vedené ve skladové evidenci je inventarizanim identifikatorem materialové &is-
lo. Pro pohledavky, zavazky a prava je inventarizatnim identifikatorem jednoznaéné oznadeni, kte-
ré je uvedeno na ucetnim zaznamu.

Mankem, pfipadné schodkem u penéznich hotovosti a cenin, se rozumi rozdil mezi skutecnym
stavem majetku a zavazki a stavem v ucetnictvi, v pfipadé, kdy skute¢ny stav je niz$i nez stav
v U€etnictvi.

Prebytkem se rozumi rozdil mezi skute¢nym a Ucetnim stavem majetku a zavazkd v pripadé, kdy
skute€ny stav je vy$$i, nez stav v Ucetnictvi.

Zuétovatelnym rozdilem® se rozumi rozdil zjistény pfi inventure, ktery zahrnuje zejména manko,
schodek, pfebytek, rozdily vztahujici se k podrozvahovym ugtim a také rozdily vztahujici se k re-
zervam, odpisiim a opravnym polozkam.

' § 8 odst. 4 zakona &. 563/1991 Sb., o ugetnictvi
§ 5 pism. d) vyhlasky ¢&. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Ugetnich zavérek nékterych vybranych
ucetnich jednotek
8 § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkdl
*§ 2 odst. e) vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
> § 2 pism. n) a § 9 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
§ 2 pism. o) vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
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Dlouhodobym majetkem, ktery se odpisuje, se rozumi software, ocenitelna prava, ostatni dlou-
hodoby nehmotny majetek (napf. uzemné planovaci dokumentace), stavby, samostatné movité
véci a soubory movitych véci.

Osobou odpovédnou za majetek se rozumi osoba, ktera méa prehled o stavu a umisténi ji pfidée-
leného majetku.

Osobou odpovédnou za pohledavku se rozumi osoba, kterd ma znalosti vécné-pravniho stavu
pohledavky a zodpovida za jeji aktualni vécnou evidenci.

Osobou odpovédnou za zavazek se rozumi osoba, ktera ma znalosti vécné-pravniho stavu za-
vazku a zodpovida za jeho aktualni v&cnou evidenci.

Osobou odpovédnou za nedokonéeny majetek se rozumi osoba, ktera odpovida za nedokon-
c¢eny majetek.

Rezervy na plnéni z zalob’ — G&etni rezervy k pokryti vyznamného zvy$eni nakladd a zavazk(
obce Bohatice neukonéenych Zalob (soudnich spor(l), které je pravdépodobné a vznikne
v budoucim ugetnim obdobi. Za vyznamné zvy$eni nakladi obce z neukoncenych zalob (soudnich
sporil) se povazuje zvy$eni nakladd ve vysi 260.000,- KE a vyssi.

Kvalifikovanym odhadem se rozumi odhad na zékladé zkuSenosti a znalosti.

Opravna polozka k nedokonéenému dlouhodobému majetku8 vyjadfuje vyznamné pfechodné
snizeni hodnoty nedokon&eného dlouhodobého majetku ve vazbé na skutenost, Ze nedokonceny
dlouhodoby majetek nebude pravdépodobné dokonéen. Za vyznamné pfechodné sniZzeni hodnoty
nedokon&eného dlouhodobého majetku se povazuje pravdépodobnost nedokonceni dlouhodobé-
ho majetku vy$si nez 20%.

Clanek 3
Vymezeni povinnosti a odpovédnosti

Povinnosti a rozsah pravomoci ¢lent inventarizacni komise

Clenové inventarizaénich komisi

a) Ucastni se pfipravy inventarizace,

b) ucastni se proskoleni,

c) seznami se s podklady pro inventarizaci,

d) provadi inventuru,

e) pfi zjisténi pohledavek, které jsou jiz déle nez 3 roky po splatnosti, zajisti jejich navrzeni k vy-

fazeni,

f) maji pravo na pristup k ucetnim kniham, uétim a dokumentiim obce za obdobi bézného roku,
s vyjimkou dokumentil, na které se vztahuji zvlastni predpisy, pfipadné pokud predlozeni do-
kument(l neni vhodné (ochrana osobnich udaju, utajované skute€nosti). Pfipadné spory o
predlozeni pozadovanych dokumentl rozhodne pfedseda,

g) maji pravo na volny pfistup do veskerych prostor a k veskerym aktivim obce k ovéfeni fyzické
existence pfi dodrzeni bezpec¢nostnich a hygienickych predpisti v ramci pfedmeétu inventury
stanoveném v planu inventur jednotlivym inventarizac¢nim komisim,

h) upozorni na neadekvatnost ocenéni majetku a zavazku a informaci o pfipadné neadekvatnosti
ocenéni majetku vyznagi do inventurniho soupisu®,

i) predaji inventurni soupisy a jiné inventarizaéni dokumenty v terminu uvedeném v planu inven-
tur.

Povinnosti osob odpovédnych za majetek

a) jsou pfitomni provadéni inventury majetku, za ktery odpovidaji, predkladaji pfislusné podklady
k tomuto majetku a poskytuji ¢lentim inventarizaéni komise potiebna vysvétleni k tomuto ma-
jetku,

§ 26, odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, § 67 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. provadéci vyhlaska k zakonu o
ucetmctv« pro vybrané tcetni jednotky, bod 3.7. pism. b Ceského ugetniho standardu ¢. 705 - Rezervy

§ 26, odst. 3 zakona &. 563/1991 Sb. o G&etnictvi, § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. provadéci vyhlaska k zakonu o
G&etnictvi pro vybrané Ucetni jednotky, bod 3.7. Ceského Ggetniho standardu &. 706 — Opravné polozky a vyfaze-
n| pohledavek

9§ 3 odst. 1 pism. i) vyhlagky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(



b) podrobné a pisemné zdGvodiiuji pfipadny prebyvajici, nebo chybéjici majetek.

3. Povinnosti osob odpovédnych za pohledavku

a) nejpozdéji do 10.1. roku nasledujiciho po roce, za ktery se provadi inventarizace, zajisti vyho-
toveni a odeslani ovéfovacich dopisti podepsanych pfikazci operaci dluzniktm k vzajemnému
odsouhlaseni pohledavek'?,

b) jsou pfitomni provadéni inventury pohledavek, za které odpovidaji, predkladaji prislugné pod-
klady k ttmto pohledavkam a poskytuji &lenim inventarizaéni komise potfebna vysvétleni
k ttmto pohledavkam,

c) spolupracuji s inventarizaéni komisi.

Clanek 4
Inventarizaéni ¢innosti

1. Sestaveni Planu inventur'', jmenovani inventarizaéni komise

Plan inventur sestavi schvali starosta Plan inventur je dokumentem, ve kterém je stanoven:
a) predmét inventury dle jednotlivych inventariza¢nich komisi,

b) termin provedeni fyzické a dokladové inventury,

c) termin provedeni inventarizace,

d) terminy pro pfedani inventurnich soupisii a sestaveni inventarizagni zpravy.

Soucasti Planu inventur je jmenovani ¢lenll a ptedsedy inventarizaéni komise.
Inventariza¢ni komise je nejméné dvoudlenna.

2. Kontrola majetku a odpisovych plani osobami odpovédnymi za majetek a kontrola oznace-
ni inventarizaénimi identifikatory'? pied zahdjenim inventarizaci

Osoby odpoveédné za majetek provedou kontrolu majetku na zakladé pfedbéznych soupisli majet-
ku predanych povéfenym zaméstnancem (ucetni). Osoby odpovédné za majetek soucasné zkont-
roluji oznaceni ¢asti inventariza¢nich polozek inventarizaénimi identifikatory.

Pokud osoby odpovédné za majetek zjisti, ze predpokladana doba pouzivani dlouhodobého ma-
jetku, ktery se odpisuje, neodpovida odpisovému planu, stanovi novou pfedpokladanou dobu pou-
Zivani majetku kvalifikovanym odhadem do predbé&zného soupisu majetku. Odsouhlaseny a pode-
psany predbézny soupis majetku vrati starostovi, ktery zajisti Upravu odpisového planu pomoci
majetkového modulu informaéniho systému'™.

Osoby odpovédné za majetek také zjistuji, zda nebudou nékteré polozky majetku k 31.12. pFislus-
neho roku odepsany, tedy zda nebude zistatkova hodnota téchto polozek majetku nulova. Dle
ucetnich predpisll by neméla nastavat situace, kdy je uzivan majetek pti nulové zUstatkové ceng,
a pokud takova situace nastava, musi se jednat o nevyznamné ptipady. Za nevyznamné pfipady a
neefektivni praci s odpisovym planem se povazuje situace, kdy je stavajici ocenéni (zlstatkova
hodnota) jednotlivych polozek dlouhodobého hmotného majetku ve vysi pod 40.000,- K& a ocenéni
(zUstatkova hodnota) jednotlivych poloZzek dlouhodobého nehmotného majetku ve vysi pod
60.000,- K&." Pro aktualizaci odpisoveho planu z divodu vyznamnych vy$e popsanych piipadd
predaji osoby odpovédné za majetek upraveny predbé&zny soupis majetku starostovi, ktery zajisti
Upravu odpisového planu pomoci majetkového modulu informaéniho systému.

3. Kontrola nedokonéeného dlouhodobého majetku - rozpracovanych akci majetku - osobami
odpovédnymi za nedokonéeny majetek pfed zahajenim inventarizaci

Osoby odpovédné za nedokongeny majetek nejpozdéji k datu 30.11. b&Zného roku na zakladé
predbéznych soupisil nedokonéeného dlouhodobého majetku predanych udetni provéfi, zda roz-
pracované akce budou dokongeny.

Pokud osoba odpovédna za nedokonceny majetek zjisti, ze akce dokonéeny nebudou (,zmarené
investice®), nebo Ze akce pravdépodobné dokonéeny nebudou:

10 § 3 odst. 1 pism. j) vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(

" § 5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(i

'2§ 3 odst. 2 vyhlagky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(i

" Bod 6.2. Ceského tigetniho standardu & 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku
4§ 19, odst. 7 zakona &. 563/1991 Sb. o U&etnictvi




a) vyznadi informaci o stavu nedokonéeného dlouhodobého majetku a pravdépodobnost nedo-
kondeni v %, stanovenou kvalifikovanym odhadem, do pfedbéznych soupist dlouhodobého
majetku,

b) predaji predb&zné soupisy nedokonéeného dlouhodobého majetku s informaci o stavu nedo-
kon&eného dlouhodobého majetku a pravdépodobnosti nedokonceni v % 8Skodni komisi
k posouzeni §kody na nedokonéeném dlouhodobém majetku z divodu pravdépodobnosti jeho
nedokondeni,

c) zajisti nejpozdéji do 31.12. bézného roku rozhodnuti opravnéného organu o nedokonceni po-
fizovaného dlouhodobého majetku, nebo rozhodnuti opravnéného organu o pravdépodobném
nedokonéeni pofizovaného dlouhodobého majetku spole¢né s vyjadienim pravdépodobnosti
nedokonéeni v %,

d) predaji formou interniho sdéleni podepsaného odpovédnou osobou nejpozdéji do 15.1. nasle-
dujiciho roku zapis z jednani $kodni komise a rozhodnuti opravnéneho organu o nedokonceni
/ pravdépodobném nedokonceni pofizovaného dlouhodobeho maJetku spole¢né s vyjadifenim
pravdépodobnosti nedokonceni v % ucetni k zauctovani skody (rozhodnuti o nedokongeni
pofizovaného dlouhodobého majetku), nebo k zaté&tovani opravné polozky k nedokoncenému
dlouhodobému majetku (pravdépodobné nedokonéeni pofizovaného dlouhodobého majetku).

4. Piiprava inventarizace, proskoleni, odborné zajiSténi a seznameni se s podklady pro inven-
tarizaci

V ramci pFipravy a pro odborné zaji$téni inventarizace predseda inventarizacni komise proskoli
leny inventarizaéni komise k zajisténi a zplsobu provadéni inventarizace. Soucasné Cleny inven-
tariza¢ni komise seznami s podklady pro inventarizaci.

Proskoleni &lenové inventariza¢nich komisi potvrdi na prezenéni listiné Skoleni, ze byli seznameni
s vyhlagkou ¢&. 270/2010 Sb., s touto normou véetné jejich pfiloh a Ze byli proskoleni k zajisteni a
zplsobu provadenl mventarlzace

5. Vzajemné odsouhlaseni pohledavek a zavazku, ovéfovaci dopisy

Osoby odpovédné za pohledavku zajisti vzajemné odsouhlaseni pohledavek s dluzniky formou
ovérovacich dopisl. Tyto dopisy poslou jen v pfipadé pohledavek po splatnosti 90 a vice dni a
v piipadé, Ze soucet pohledavek za jednim dluznikem presahuje hodnotu 500 tis. K¢. Stanovena
vy$e pohledavek se netyka zaloh, transferi a poplatkd, kde je nizka pravdépodobnost navratnosti
ové&Fovacich dopisli. Ovéfovaci dopisy odeslou osoby odpovédné za pohledavky do 10.1. roku na-
sledujiciho po roce, za ktery se pohledavky ovéfuji, podkladem pro jejich vyhotoveni je aktualni
vécna evidence pohledavek v prislusném modulu informaéniho systému. Dopisy podepisi odpo-
védné osoby. Vracené ovéfovaci dopisy potvrzené dluzniky pfedaji osoby odpovédné za pohle-
davky ¢lentim inventariza¢ni komise provadgjici inventuru pohledavek.

Vzajemné odsouhlaseni zavazk(l provadéno nebude.
6. Provedeniinventury

a) Skuteéné stavy majetku a zavazku ¢lenoveé inventarizacni komlse Zjistuji:
- fyzickou inventurou v pfipadé majetku, u kterého Ize vizualng' ZJ|StItJehO fyzickou existen-
ci; a to na zakladé mventurmho soupisu,
- dokladovou inventurou” v piipadé pohledavek, zavazkd a nehmotného majetku, u kterych
nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, a u nichZ nelze tedy provést fyzickou inventu-
ru; a to na zakladé inventurniho soupisu.

V pfipadé, ze maiji ¢lenové inventarizaéni komise pochybnosti o tom, jaky zplsob provedeni
inventury zvolit, pozadaji starostu, ktery o zplsobu provedeni inventury konkrétni inventari-
zacéni polozky rozhodne.

b) Inventuru pokladni hotovosti ¢lenové inventariza¢ni komise provadi pfepocitanim.

c) Inventuru pohledavek ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim inventurniho soupi-
su podepsaného osobou odpovédnou za pohledavku s kopiemi prvotnich dokladl
k pohledavkam, tj. fakturami, ptipadné smlouvami, kontrolou splatnosti pohledavek a kontrolou
odsouhlaseni pohledavek s dluzniky formou ovéfovacich dopisdl. Pokud ¢lenové inventarizac-

15 § 33 odst. 5 vyhlasky & 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Ucet-
nlctVI pro nékteré vybrané ucetni Jednotky

§ 6 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(

&7 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd



ni komise Zzjisti, ze obec eviduje pohledavky po Ihité splatnosti delsi nez 3 roky, uvede tuto
skutecnost do inventurniho soupisu. Informaci o pohledavkach po Ihité splatnosti del$i nez 3
roky nasledné uvedou ¢lenové inventarizaéni komise do inventarizaéni zpravy. Oveéfovaci do-
pisy vracené dluzniky predaji osoby odpovédné za pohledavky Elentim inventarizaéni komise
a Clenove inventarizatni komise ovéfovaci dopisy dolozi k inventurnich soupist.

d) Inventuru zavazku ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim inventurniho soupisu
podepsaného osobou odpovédnou za zavazky s kopiemi prvotnich dokladii k zavazkim, tj.
fakturami, pfipadné smlouvami, a kontrolou splatnosti zavazk(i. Pokud &lenové inventarizagni
komise zjisti, ze obec eviduje zavazky po Ihité splatnosti delsi nez 3 roky, uvedou tuto sku-
tecnost do inventurniho soupisu. Informaci o zavazcich po Ihiité splatnosti delsi nez 3 roky na-
sledné uvedou ¢lenové inventariza&ni komise do inventarizaéni zpravy.

e) Inventuru rezerv na plnéni z zalob &lenové inventarizadni komise provadi srovnanim pfilohy
inventurniho soupisu s piehledem z evidence Zalob a provéfuji soulad s pravidly nastavenymi
pro zplsob tvorby, zvySeni, sniZeni, zrugeni & &erpani rezerv na pinéni z Zalob a spravnich
Zalob.

f) Inventuru nedokonéenych investic ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim pfilohy
inventurniho soupisu s pisemnostmi dokladujicimi vy ocenéni rozpracovane investice, tj.
zejména fakturami, smlouvami, atd.

g) Inventuru diouhodobého finanéniho majetku, tj. akcii a podilli u spole¢nosti s ruéenim
omezenym, provadi ¢lenové inventarizaéni komise vzdy fyzickou inventurou, ¢imz se rozumi
srovnani pfilohy inventurniho soupisu s originaly akcii, hromadnych listin nahrazujicich akcie,
pisemnostmi dokladujicimi ulozeni listinnych cennych papirti a vypisy z obchodniho rejstiiku
kontrolovanych spole¢nosti k datu 31.12. Vypisem z obchodniho rejstiku se mysli vypis ze
serveru provozovaného Ministerstvem spravedinosti CR (www.justice.cz), nebo oficialni listina
ziskana z Czech POINT.

h) Inventuru majetku fyzicky uloZeného mimo obecni ufad ¢lenové inventarizaéni komise
provadi kontrolou na misté jeho ulozeni.

i) Inventuru staveb a pozemk( &lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim pfilohy inven-
turniho soupisu s evidenci Katastru nemovitosti a vizualni kontrolou s tim, Ze vizualni kontro-
lou neni potfeba ovéfovat existenci staveb a pozemki, které obec b&zné uziva a také
v pfipadé, kdy osoba odpovédna za majetek prokaze skute&ny stav na zakladé fotografické
nebo obdobné dokumentace'®.

J) Inventuru majetku a zavazku evidovanych na analytickém uétu, ktery vykazuje k datu
provadéni inventury nulovou hodnotu, ¢lenové inventarizaéni komise neprovadi.

7. Zjistovani informaci pro zuétovatelné inventarizaéni rozdily '

Do inventurniho soupisu ¢lenové inventarizaéni komise zaznamenaji informace o pfipadné neade-
kvatnosti ocenéni majetku, jestlize se hodnota majetku jevi vyznamné niz$i nez hodnota uvedena
v pfiloze inventurniho soupisu, a to minimainé o 10%. Jedna se zejména o zjisténi, ze majetek vy-
kazuje znaky vyznamného zanedbani b&zné udrzby az ztraty funk&nosti, nebo je vyznamné sni-
Zena hodnota majetku vnéjsimi okolhostmi.

8. Vyhotoveni inventurniho soupisu, doloZeni provedené inventury a pfipojovani podpisovych
zaznamu

Clenové inventarizaéni komise sestavi v jednom vyhotoveni inventurni soupis, ktery povinné dolo-
zi pfilohou inventurniho soupisu.

Clenové inventarizaéni komise pripoji podpisové zaznamy na inventurni soupisy, pfilohy inventur-
nich soupisll a pfipadné na dal$i inventarizaéni dokumentaci. Sou¢asné s pfipojenim podpisového
zaznamu uvedou Elenové inventarizaéni komise na dokumenty také okamzik pfipojeni podpisové-
ho zaznamu®.

Inventurni soupis v&etné pfiloh predaji clenové inventarizaéni komise predsedovi nebo starostovi
v terminu stanoveném v planu inventur.

'® § 6 odst. 4 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
98 3 odst. 1 pism. f) vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
%0 § 8 odst. 2 pism. j) vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(




9. Sestaveni prehledu pfiristki a ubytki majetku a zavazki, vyhotoveni seznamu vsech in-
venturnich soupist, provedeni inventarizace a sestaveni inventarizaéni zpravy

Clenové inventarizaéni komise dokonéi zjistovani skute¢ného stavu majetku a zavazkdl, u kterych
se provadéla inventura dfive nez k 31.12. podle cetnich zaznamu’® sestaw piehled priristkd a
ubytkd majetku a zavazkd, vyhotovi seznam v8ech inventurnich souplsu a provedou inventari-
zaci. Dale v terminu stanoveném v Planu inventur sestavi inventarizaéni zpravu, pfipoji na tento
dokument podpisové zaznamy, uvedou okamzik pfipojeni podpisového zaznamu a inventarizacni
zpravu projednaji se starostou i opravnénym organem.

10. Vyhodnoceni inventarizacni zpravy

Inventariza&ni zpravu vyhodnoti a nejpozdéji do 15.2. bézného roku schvali starosta Ci opravnény
organ a zaroven rozhodne o opatienich navrhovanych inventarizacni komisi.

Schvalena inventarizaéni zprava je pokynem pro zauétovani zuctovatelnych rozdild.
11. Distribuce inventarizaéni zpravy schvalené starostou ¢i opravnénym organem

Inventarizaéni zpravu v jednom vyhotoveni si po schvaleni ponecha starosta:

a) k proudtovani zugtovatelnych rozdill a jako podklad pro schvaleni ucetni zaverky,

b) k zajisténi projednani pripadi nahrady $kody z titulu manka, schodku &i prebytku Skodni komi-
si.

12. Prouétovani ztic¢tovatelnych rozdild

Na zakladé inventarizaéni zpravy schvalené starostou provede ucetni obce zauctovani zuctovatel-
nych rozdili do ugetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazki®

13. Rozhodnuti o nahradé $kody v pfipadé zjisténi manka, schodku &i prebytku

Starosta po obdrzeni inventariza&ni zpravy zaradi do programu nejblizsiho jednani skodni komise
projednani nahrady $kody za $kodu z titulu manka, schodku ¢i prebytku zjisténych pfi inventariza-
ci. Jedno vyhotoveni protokolu z jednani $kodni komise preda starosta predsedovi Finanéniho vy-
boru. Na zakladé protokolu z jednani $kodni komise, ktery obsahuje doporuceni skodni komise a
schvaleni starostou &i opravnénym organem provede Ucetni obce prouctovani pohledavky vUCi
odpové&dnému zaméstnanci z titulu zplsobeni Skody. Odpovédny zaméstnanec nahradu Skody
obci uhradi.

14. Archivace inventurnich soupisu, pfiloh inventurnich soupist, inventarizaéni zpravy a inven-
tarizacni dokumentace

Inventurni soupisy, pfilohy inventurniho soupisu, inventarizaéni zpravu a veskeré dalsi inventari-
zaéni dokumenty uchovava uéetni obce po dobu jednoho roku po provedeni inventarizace, poté je
pieda starostovy, ktery archivuje veskeré tyto dokumenty nejméné po dobu 5 let po provedeni in-
ventarizace.

Clanek 5
Zavérecéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva uéinnosti dne 26. 11. 2018

V Bohaticich dne 26. 11. 2018

A )

Jifi Kovac - starosta obce

2 § 30 odst. 4 zakona &. 563/1991 Sb., o uetnictvi
§ 2 pism. e) vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
§ 30 odst. 11 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi



