Vnitirni smérnice obce Bohatice €. 1/2017,
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Dle schvaleného usneseni zastupitelstva obce €. 11/2017 ze dne 11. dubna 2017 byla pfijata tato
vnitfni smérnice obce Bohatice

1 Uréeni smérnice

Tato smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(hodnoty), (dale jen ,VZMR®) a upfesnuje uzavirani smluvnich vztaht obce jako vefejného
zadavatele (dale jen ,zadavatel“) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vySe pfedpokladané hodnoty zakazky.

VZMR se dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ") rozumi
vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. KE bez DPH
nebo

v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace éastce 6 mil. KE bez DPH

2 Obecna ustanoveni

1) Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je
vS8ak povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle
§ 6 ZZVZ jsou stanoveny:

e Dle odst. 1 zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat zasady
transparentnosti a pfimérenosti

e Dle odst. 2 — ve vztahu k dodavatelm musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace

e Dle odst. 3 zadavatel nesmi omezovat Uc¢ast v zadavacim fizeni tém dodavateliim, ktefi
maji sidlo v
a) &lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo

b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatellim z téchto statd k zadavané
vefejné zakazce.

2) VZMR organizuje a zadava povéfena osoba zadavatele nebo zaméstnanec OU/zastupce

vefejného zadavatele. VeSkera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy
pisemnou formou (postou nebo emailem).
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3 Clenéni vefejnych zakazek malého rozsahu

Kategorie zakazek malého rozsahu (hodnoty) dle vy3e pfedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni
(finan&ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vi predpokl?dane g Predmét plnéni zakazky
zakazky

|. kategorie 0d 0.- K& do 149 999 - K& dodavky, sluzby a stavebni prace
— pFimy nakup

Il. kategorie od 150 000.- K& do 299 999 - K& dodavky, sluzby a stavebni prace
— prizkum trhu

_ od 300 000,- K& do 2000 000,-Kg  dodavkyasluzby —vyberove
[ll. kategorie . N fizeni
od 300 000,- K& do 6 000 000,- K& o e

stavebni prace — vybérove fizeni

IV. kategorie | od 0.- K& do 100 000,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
nutné v krajné naléhavém pfipadé

4 Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

4.1 Zadavani zakazek |. kategorie: PRIMY NAKUP (od 0,-- K& do 149 999,-- K&)

a) Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejména na
zakladé zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.

b) Zadani zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta. Pfipadnou smlouvu uzavira a
podepisuje starosta popfipadé mistostarosta. Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoc¢tem obce.

c) Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani zakazky dle kategorie Il. nize
uvedené.

4.2 Zadavani zakazek Il. kategorie: PRUZKUM TRHU (od 150 000, K& do
299 999,-- K&)

a) Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Prlzkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od 2 dodavatell, u kterych Ize pfedpokladat, Zze jsou schopni zakazku
fadné realizovat. Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych
nabidek bez zaru€eného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich &i
formou ceniku na internetu apod.

b) Zadani zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta. Vitéze schvaluje zastupitelstvo
obce. Pfipadnou smlouvu podepisuje starosta, popf. mistostarosta.

c) Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup shodny s kategorii Ill. nize uvedené, tj.
vybérové fizeni. Pfisn&jSi postup zadani je v pravomoci statutarniho organu obce.
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4.3

b)

d)

f)

g)

h)

Zadavani zakazek lll. kategorie: VYBEROVE RIiZENiI (od 300 000,-- K& do
2 000 000,-- K¢ pro dodavky a sluzby, od 300 000,-- KE do 6 000 000,-- KE pro stavebni
prace)

Zadavatel uskuteCni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u
kterych Ize pFedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné zrealizovat. Znéni vyzvy se
zvefejni na ufedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez
oslovené ucastniky.

Osloveni dodavatelll bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
identifikaéni Udaje zadavatele;

predmét plnéni;

misto a dobu plInéni;

pozadavky na prokazani kvalifikace;

hodnotici kritéria;

obchodni a platebni podminky;

termin odevzdani nabidek;

pozadavek na pfedloZzeni navrhu smlouvy;

dalSi pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 é&leny. VSichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, ze
nejsou ve stietu zajmu. Za stiet zajm( se povazuje situace, kdy zajmy ¢lenu komise, ktefi se
podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym
fizenim. Zajmem Clent komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového fizeni s odlvodnénim vybéru nejvhodnéjSi nabidky, pfip.
nevybere Zadnou z nabidek. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy,
hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odivodni a dale jiz je nehodnoti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzavifena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zakladé zpravy hodnotici komise. Zaroven mlze byt pfedlozen ke schvaleni i navrh
smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

Lhuta pro podani nabidek bude min. 15 dnG ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

Pokud cena presahuje 500 000,--K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1)
ZZ\VZ, uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku v€etné vSech
jejich dodatkll a zmén, a to do 15 dnl ode dne jejich uzavieni nebo do konce kazdého
Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v
dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiovat na profilu zadavatele
smlouvy, které uverejnil v souladu se zakonem &. 340/2015 Sb., o registru smiuv.

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnu od jejiho uzavfeni.
Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysSi

skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni
podle pism. g). U smlouvy, jejiZz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdé;ji
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i)

do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim
kalendafnim roce.

Strukturu udaji pro uverejnéni vyse skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

4.4 Zadavani zakazek IV. kategorie: dodavky, sluzby a stavebni prace

a)

b)

b)

b)

nutné v krajné naléhavém pfipadé

Dodavatele pro VZMR V. kategorie, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé (stav,
ktery zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl pfedvidat a z asovych duavodu
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto smérnici, vybira bez
vybérového fizeni a objednavku ¢i smlouvu podepisuje starosta obce.

Za splnéni téchto podminek se miize jednat napf. o zakazky na predejiti, odstranéni nebo
zmirnéni S$kod zpusobenych napf. povodnémi, mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na
zeleni mimo les (povodné, vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozari v obdobi
sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, bezprostfedni ohrozeni zZivotl a majetku atd.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatk( a zkuSenosti. Na nejblizSim zasedani zastupitelstva poda
starosta zastupitelstvu obce zpravu o vybéru dodavatele s oduvodnénim vybéru a
parametrech dodavky.

5 Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé mimofadné vyhodné nabidky Ci v pfipadé havarie nebo ohrozeni Zivota
a zdravi osob muze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 5. b) smérnice.

Tato smérnice se nevztahuje na vefejné zakadzky malého rozsahu, které budou financovany
z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani zakazky zpisobem poskytnuti dotaci
byt jen pfepoklada, a u kterych je vybér dodavatele upraven samostatnym piredpisem. V
téchto pripadech se postupuje podle podminek podpory daného podpurného programu, a to
v&etné archivace.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.
Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaCniho programu, musi byt dodrzeny
podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré objednavky a smlouvy musi byt vedeny v evidenci obce.

6 Zavérecéna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vdechny zaméstnance obce i externi osoby, které zadavaji
vefejné zakazky v ramci aktualné platného rozpoctu.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéfen kontrolni vybor obce, pokud
zastupitelstvo obce neur¢i jinak.
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d)

Smeérnice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficialnich webovych strankach
obce Bohatice.

ZruSuje se vnitfni smérnice obce Bohatice €. 1/2015 k zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu“ ze dne 16. listopadu 2015.

7 Uéinnost

Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce 11. dubna 2017
a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

mistostarosta starostka
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