OBEC BOHATICE

Smérnice
0 evidenci a uCetnictvi majetku

1. Uvod

Evidence, ¢lenéni a postupy uctovani majetku obce Bohatice se fidi pfislusnymi ustanovenimi
zakona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich pfedpisi,(dale jen zakon) a
vyhlasky &. 410/2009 Sb., v platném znéni, Ceské widetni standarty a U¢tové osnovy a
postupil uctovam pro rozpoctove a prispévkové organizace a obce ve smyslu Opatifeni FMF
¢j. V/20 530/1992 ze dne 30.Cervence 1992 v platném znéni . Investicnim majetkem se
rozumi nehmotny investi¢ni majetek, hmotny investicni majetek, finan¢ni investice a ostatni

investi¢ni majetek.

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi sloZky majetku obce, ktery predstavuji
nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné ¢innosti, software a ocenitelna prava (napt.licence),
jejichz ocenéni je vysSi nez 60 tisic K¢ v jednotlivém piipadu a doba pouZzitelnosti delSi nez
60 tisici nez jeden rok.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Drobnym nehmotnym majetkem se rozumi majetek obce, jehoZ doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok a ocenéni je v éastce 7 000 K¢ a vyssi ale nepievySuje castku
60 000 K¢&.Ucetni jednotka muize rozhodnout vnitinim piedpisem o sniZeni dolni hranice.

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Ostatni DNM obsahuje majetek bez ohledu na vysi ocenéni a neni obsazen v piedeslych
statich.

Dlouhodoby finanéni majetek

1) Majetkové ucasti v 0sobach s rozhodujicim vlivem obsahuje majetkové ucasti potizené
za ucelem drzeni a vykonu majetkovych prav po dobu delsi nez jeden rok.

2) Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem v drZeni tcetni jednotky po dobu delsi
nez jeden rok.



3) Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti obsahuje zejména dluhopisy a jiné dluhové
cenné papiry, s dobou splatnosti delsi nez jeden rok.

4) Pijcky osobam ve skupiné,obsahuje u uizemnich samospravnych celkd castky
nebankovnich

pujcek osobam ve skuping.

5) Jiné dlouhodobé ptijcky obsahuje jiné nebankovni s dobou splatnosti del$i nez jeden rok.
6) Terminované vklady dlouhodobé obsahuje terminované vklady u bank s dobou splatnosti
delsi nez jeden rok.

7) Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek,ktery
neobsahuji polozky 1 az 6.

Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi

a) stavby (aeet SU 021, AU dle rozdéleni druhu stavby )

b) samostatné movité véci a soubor movitych véci se samostatnym technicko
ekonomickym urcenim, jejichz ocenéni je vys$Si nez 40 tisic K¢ a doba pouzitelnosti delSi
nez 1 rok. ( aéet SU 022)

c) pozemky ( aéet SU 031, AU dle rozdéleni druhu pozemku )

d) drobnym hmotnym majetkem se rozumi movité véci a soubory movitych véci, jejichz
ocenéni je vys$Si nez 3 tisice K¢ a nizsi nez 40 tisic K¢ a doba pouzitelnosti je delSi nez 1
rok. Za drobny dlouhodoby hmotny majetek se také povazuji vzdy pfedméty z drahych kovi

bez ohledu na vysSi ceny, véci pofizené formou leasingu, popfipadé bezlplatné prevzaté, u
kterych ocenéni neprevysuje ¢astku 40 000 K¢.

Technické zhodnoceni

Technické zhodnoceni znamena vzdy zcela novou kvalitu — at uZz v podobé rozsifeni
investi¢niho majetku, jeho rekonstrukce nebo modernizace. Technickym zhodnocenim tedy
jsou :

1. vydaje na dokoncené nastavby, piistavby a stavebni upravy.

2. rekonstrukce — zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu tcelu nebo technickych
parametri

3. modernizace — rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti

Rozdil mezi technickym zhodnocenim neni jen vécny, ale 1 finan¢ni s dopadem na pofizovaci
cenu majetku. Podle vynalozenych nakladi rozliSujeme

a) technické zhodnoceni investi¢niho charakteru
(pofizovaci cena majetku se navysi)

b) technické zhodnoceni neinvesticniho charakteru
(pofizovaci cena se neméni)



O technické zhodnoceni investi¢niho charakteru se jedna, pokud vydaje u jednotlivého
majetku v thrnu za celé zdanovaci obdobi pievysi ¢astku 40 tisic K¢.

Problematiku posouzeni nedilnych sougasti domi, budov a staveb upiestiuje pokyn MF CR D
190 Kk jednotnému postupu pii uplatiovani zdkona ¢. 582/92 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Operativni evidence majetku

Majetek v operativni evidenci se sleduje na podrozvahovych uctech tiidy 9 ( 901-903 )

Na uétech 901 — bude ucetni jednotka evidovat hodnotu nehmotného majetku v operativni
evidenci.Operativni evidence bude vedena jen pro majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez
jeden rok a nizsi potizovaci cenou nez 7 000 K¢ ( pfipadné dle stanovené hranice ucetni
jednotkou),jehoz cena obvykla se pohybuje v hodnoté nad 1 000 K¢.

Na uétu 902 — bude ucetni jednotka evidovat hodnotu hmotného majetku v operativni
evidenci. Operativni evidence bude vedena jen pro majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez
jeden rok a niz$i potfizovaci cenou nez 3 000 K¢ ( pfipadné dle stanovené hranice ucetni
jednotkou), jehoz cena obvykla se pohybuje v hodnoté nad 1 000 K¢ ( lze i jina Castka,tfeba
500 K¢) a u nichz se predpoklada zajem uzivateld téchto predmét o neopravnéné obohaceni.
Na uctech 902 se bude sledovat napf. nastroje a naradi, drobny nabytek,varné
konvice,porcelanové a sklenéné servisy,piedméty pro vyzdobu interiéru.

Na uétu 903 — bude ucetni jednotka sledovat:

a) majetek svéfeny ziizovanym piispévkovym organizacim, a to v pofizovacich cenach.

b) majetek vlozeny a vytvofeny v DSO, kde je ucetni jednotka ¢lenem, a to
V pofizovacich cenéch.

c) majetek nehmotny, pokud neni jeho evidence umoznéna predpisem v rozvaze, ale
ucetni jednotka jej vyuzivd ( plany rozvoje,studie,analyzy,uzemni plénovaci
dokumentace..)

d) majetek kulturni hodnoty nebo majetek mistni hodnoty ( pomniky,kiiZe,pamétni
desky..)jejichz evidence v rozvaze by zkreslovala vérny obraz, a jejichz ocenéni je ve
vy$i ndkladii na obnovu nebo ve vysi 1 K¢ a toto ocenéni mé snizenou vypovidaci
schopnost.

e) hodnotu lesnich porostii ocenénou 57 K¢ za m2,tuto hodnotu bude vSak vykazovat
Vv piiloze Ucetni zavérky.

Pohledavky

Pohledavkami jsou:

a) pohledavky z rozhodovaci ¢innosti, pokuty, naklady spravniho fizeni

b) pohledavky z ostatni plisobnosti, napt. hospodareni s rozpoctovymi prostiedky, nédhrady
Skody z hospodaieni s majetkem.

Evidence pohledavek

- odpovédna osoba ptedlozi ucetni k predpisu v ucetnictvi kazdé rozhodnuti zakladajici
pohledavku ihned poté, kdy nabylo pravni moci



Analyticka evidence investicniho majetku

1. Analyticka evidence nehmotného majetku a hmotného majetku musi obsahovat tdaje
potiebné k identifikaci majetku, popft. udaje stanovené zvlastnimi predpisy

Analyticka evidence je vedena podle jednotlivych slozek majetku. V piipadé souboru
movitych véci a majetkové slozky, v jejimz ocenéni je pfisluSenstvi, se rovnéz uvadéji
jednotlivé ¢asti souboru a jednotlivé kusy prislusenstvi vécné a v hodnotovém vyjadreni.
Pokud se k souboru pftifadi dalsi véc a k majetkové sloZce piislusenstvi ptifadi nebo se naopak
vyradi dalsi véc, uvadi se datum ptifazeni nebo vyfazeni této véci do prislusenstvi.

2. Analyticka evidence slouzi k identifikaci jednotlivych sloZzek nehmotného a hmotného
majetku. Analytickd evidence obsahuje zejména nazev a popis majetku, inventarni Cislo,
poradové Cislo, datum pofizeni, cenu, umisténi a datum vyfazeni (tyto ndlezitosti plati i pro
operativni evidenci).

3. Analyticka evidence financniho investicniho majetku se vede podle jednotlivych slozek a
obsahuje udaje potiebné k jeho identifikaci.

4. Inventarni a potadové Cislo ptidéluje odpovédny pracovnik po zapisu do rejstiiku, na
zakladé predlozeného tcetniho dokladu. Inventarni ¢islo je ptidélovano dle potfadového Eisla
a kodu standardni klasifikace produkce (SKP). Fyzicky je majetek oznacen pofadovym
Cislem.

Vyrazeni majetku z evidence

Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci a bezuplatnym pievodem, a to
na zaklad¢ pravnich ptedpist,vkladem do obchodni spolecnosti nebo druzstva a v disledku
Skody nebo manka.Pottebné doklady k vyfazeni majetku jsou definovany ve vnitini normé o
obchu ucetnich dokladii. U inventariza¢nich rozdili se postupuje dle vnitfni normy o
inventarizaci majetku.

Za zpracovani uplnych podkladi pro uvedené zplisoby vyfazeni majetku odpovida
odpovédny pracovnik.Vytazeni z evidence se provede na zéklade¢:

a) zapisu z jednani inventurni komise

b) na zékladé¢ dokladli o neopravitelnosti u majetku charakteru stroje a piistroje — napft.
kalkulacka, pocita¢, varna konvice, radio, apod.

¢) navrh rozhodnuti

V Gcetnictvi se majetek odictuje z uzivani na zdkladé¢ dokladu o likvidaci a na zikladé
rozhodnuti starosty.

Majetek, ktery neni veden v ucetni evidenci, ale jen v operativni evidenci, je vyfazovan na
zaklad¢ likvidac¢niho protokolu a pfip.dokladu o neopravitelnosti. Starosta jmenuje likvidacni
komisi a rozhoduje o likvidaci tohoto majetku formou rozhodnuti.



Ocenovani dlouhodobého majetku

Pro ocenovani majetku se v souladu se zdkonem o ucetnictvi pouzivaji tyto druhy cen:

- nehmotny majetek a hmotny majetek se ocenuje porizovaci cenou, vcetné vydaji
spojenych s jeho potizenim.

- nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim, software vytvofeny vlastni ¢innosti,
majetek nabyty finan¢nimi leasingem, majetek zjistény se oceiniuje reprodukéni
porizovaci cenou — to znamena cenou , za kterou by byl majetek potizen v dob¢, kdy
se o ném uctuje.

- nehmotny a hmotny majetek ocenény vlastnimi naklady piedstavuje veskeré naklady
souvisejici s vytvorenim majetku.

- cenou porFizeni se rozumi cena, za kterou byl majetek pofizen bez nakladu s jeho
potizenim souvisejicich. Cenou pofizeni se ocefuji zejména cenné papiry a majetkové
ucasti.

Il. Inventarizace

Inventarizace majetku a zdvazkii obce bude provadéna ve smyslu piislusnych ustanoveni
zdkona ¢. 563/91 Sb., o ucetnictvi v platném znéni (zejména §§ 6,7, 29 a 30),ve znéni
pozdgjsich predpist, provadécim predpisem k zakonu o ucetnictvi je vyhlaska ¢.270/2010 Sb.
o inventarizaci majetku a zavazki,ktera upravuje organizacni zajiSténi a zplsob provedeni
inventarizace, Ceskych uéetnich standartd, GGtové osnovy a postupti Gétovani pro rozpo&tové
a piispévkové organizace. K inventarizaci majetku je vydana samostatna smérnice o
inventarizaci majetku.

11l. Uétovani o majetku

MD D
Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
1. Pfedpis faktury za pofizeny majetek 04x 321
2.Uhrada faktury 321 231
3. Zarazeni do uzivani 01x,02x 04x

Porizeni nehmotného a hmotného majetku bezuplatnym prevodem
1. Bezuplatné prevzeti majetku a zafazeni 01x,02x 401

Vyrazeni majetku likvidaci

1. majetek pofizeny do 31.12.2009 406 01x,02x,

2. majetek pofizeny po 1.1.2010 551 01x,02x,

Vyrazeni majetku prodejem

1. majetek pofizeny do 31.12.2009 401 01x,02x

2. majetek pofizeny po 1.1.2010 DNM 552 01x,
DHM 553 02x,

Vyrazeni majetku bezplatné predani
1. vyfazeni majetku v pofizovaci cené 401 01x,02x,
2. darovanim majetku 543 01x,02x

Vyiazeni majetku v dusledku $kody
1. vyfazeni v pofizovaci cené 547 01x,02x



Nakup DDNM

1. predpis faktury

2. Uhrada faktury

3. zarazeni DDNM do uzivani

Nakup DDHM

1. predpis faktury

2. Ghrada faktury

3. zarazeni do uzivani

Vyrazeni DDNM
1. vyfazeni majetku v porizovaci cené

Vyrazeni DDHM
1. vyfazeni majetku v pofizovaci cené

Odpisy DDNH a DDHM
1. odpisy DDNM
2. odpisy DDHM

518
321
018

501
321
028

078

088

558 xx
558 xx

Odepsani pomérné ¢asti ve vztahu k dotaénim titulim

403

Zavér

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.1.2012

321
231
078

321
231
088
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088

672

starostkavbce




